Xxx方向毕业设计（论文）指导书

一、毕业设计综述

1、设计题目：        ××                

（专  题）                            
2、设计原始资料：

3、设计提交文件：

 4、设计任务下达日期：2008年x月x日

5、设计完成日期：2008年x月x日

6、设计各章节答疑人：

   部分   xxx     答疑人  xxx    
   部分   xxx     答疑人 xxx   

   部分   xxx     答疑人 xxx        
   部分   xxx     答疑人 xxx   
二、毕业设计要求：

1、学生毕业设计（论文）的整理归档

（一）学生毕业设计（论文）要求每生一袋，整理归档工作由各教学单位组织毕业设计（论文）指导教师实施。

（二）档案袋内的资料应包括毕业设计说明书（毕业论文）及相关的附件材料。

1、毕业设计说明书（毕业论文）应包括以下内容：

(1)封面；

(2)毕业设计（论文）任务书（由指导教师填写）；

(3)成绩评定（包括答辩委员会在综合指导教师、评阅人意见后给出的最后成绩和评语等）；

(4)目录；

(5)中英（外）文摘要；

(6)引（绪）言；

(7)正文；

正文包括内容及顺序

1)

2)

………
 (8)结论（包含对整个研究工作进行归纳和综合而得到的总结，以及对问题的进一步探讨与设想等）；

(9)参考文献与附录（参考文献的书写格式应遵照GB7714-87的规定）；

(10)致谢。

2、毕业设计说明书（毕业论文）应按上述顺序装订成册、附磁盘。

3、附件材料应包括以下内容：

(1)开题报告；

(2)规定阅读的外文资料原文及译文（装订成册）；

(3)设计图纸（主要针对工科各专业）；

(4)指导教师、评阅人、答辩小组意见及答辩提问记录（装订成册）。

 3、格式要求

毕业设计（论文）原则上要求打印。

（一）纸型：A4，方向：纵向；

（二）版芯尺寸如下：

1、页边距：上2.8 cm，下2.5 cm，左2.5 cm，右2.5 cm；

2、行距：固定值20磅。

（三）论文章节条目的编写参照国家标准GB1.1-87“标准条文的编排”的有关规定，采用阿拉伯数字分级编号，如第一章第一节的第五条：  1.1.5；
（四）图和表都按1-1、1-2…2-1、2-2…顺序编号；
（五）论文正文用小四号宋体，章及章标题用小三号黑体，节及节标题用黑体，字号与正文相同，图表号及标题用五号宋体；

（六）页眉：宋体、四号，居中排列；页眉内容为：“安徽理工大学土木工程系毕业设计”；页脚：宋体、五号，居中排列，页脚内容为页码。

附图（平面布置图及进度计划）采用A3纸。

（七）量和单位

量和单位必须采用中华人民共和国的国家标准GB3100-GB3102-93，它是以国际单位制（SI）为基础的。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如件、台、元、km。

（八）数字

毕业设计中的测量统计数据一律用阿拉伯数字，但在叙述不很大的数字时，一般不用阿拉伯数字。

（九）注释

毕业设计中有个别需要解释时，可加注说明，注释可用页末注（将注文放在加注页的下端）也可篇末注，而不可行中注（夹在正文中的注）。注释只限于写在注释符号出现的同页，不得隔页。

（十）公式

公式应居中书写，公式的编号用圆括号括起放在公式右边行末，公式和编号之间不加虚线。

（十一）表格

每个表格应有自己的表序和表题，表序和表题应写在表格的上方正中，表序后空一格书写表题。表格允许下页接写，表题可省略，表头应重复写，并在右上方写“续表××”。

（十二）插图

毕业设计的插图必须精心制作，线条应匀称，图面应整洁美观。每幅插图应有图序和图题，图序和图题应放在图位下方居中处。插图用计算机绘图。

（十三）参考文献

参考文献的书写格式要符合国家标准GB7714-87规定。参考文献按文中出现的先后，统一用阿拉伯数字进行自然编号，一般序码方括号括起。

文献若为期刊，按以下格式书写：“作者（三人以上只列三人，后加等）.题名.期刊名，年，期：起止页”。

文献若为专著，则按下列次序书写：“作者.书名.版次（初版不写）.出版地：出版单位，出版年.页码“。
三、毕业设计进度计划及要求

	工作内容
	计划时间
	检查时间
	备注

	开题报告
	第x周
	第x周周一下午
	

	英文翻译
	第x周
	第x周周五下午
	指定地点

	施工图预算部分（具体指导时间见指导纪录）

	Xxx
	第xxx周
	每周周x下午检查相应部分
	指定地点

	Xxx
	第xxx周
	第x周周五下午
	指定地点

	Xxx
	第xxx周
	第x周周五下午
	指定地点

	打印输出、准备答辩
	第x周
	时间待定
	指定地点


四、毕业设计纪律要求

毕业设计必须严格按照要求来做，不得抄袭，发现雷同，责令重做，二次检查仍有抄袭，给予不及格成绩。

检查时间该检查内容必须完成，不到指定地点接受检查或未完成任务的，第一次予以警告，并在第二次检查前必须按进度完成，第二次检查不到指定地点接受检查或未完成任务的给予本次设计不及格成绩。

 指导教师                   教研室主任                 系主任            
                                                              年     月      日  
